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1. El PDFORM (Pla Desplegament Recollida Selectiva FORM)

Arrel de la publicacié de la Llei 8/2008, del 10 de juliol, de financament de les infraestructures de gesti6 dels
residus i dels canons sobre la disposicié del rebuig dels residus i la Llei 9/2008, del 10 de juliol, de

modificacid de la Llei 6/1993, del 15 de juliol, reguladora dels residus es determina I'obligacié per part dels

ens locals de Catalunya de realitzar la recollida selectiva de la FORM (Fraccié Organica dels Residus
Municipals), d’acord amb un Pla de Desplegament.

Aquest Pla de Desplegament de la recollida selectiva de la FORM s’ha de presentar a I'ARC abans del 9
d’'agost de 2009, per a la seva aprovacio.

Per tal de simplificar la presentacié dels Plans, I'ARC ha desenvolupat una aplicacié informatica dins de
I'entorn del Sistema Documental de Residus (SDR), accessible des de la pagina web de L'Agéencia de

Residus (http://www.arc.cat), relativa a la Declaracié de I'estat actual de la recollida selectiva de la FORM.

Per poder accedir-hi és necessari disposar d’'un codi d’accés i una contrasenya.
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2.

Accés al SDR.

L'accés a I’entorn restringit del SDR, en el qual resideix I'aplicacié del Pla de Desplegament de la FORM,
és possible, un cop s’ha introduit el codi d’'usuari i la contrasenya, clicant el bot6 ACCEDIR|.

* { Sha_pusLic Diecrss, 23 dabnl dw 2008 F W, arg-cat, nei
n Productors Tramsportstus Gestors Laboratorns Rssidus Cason
L]
SDR "B
entala | cantallunz
ACCES USUARIS REGISTRATS
SoR Enbreu el voabie codi J'usgan
I l@ voabre contressoye
per s donar serven USUARL
L FE L
Alta de productors CONTRASCRY A
Gestlé Fltka d' Acczptacié =
Gestld Fulls de Seguiment | Itnerants
Compra de documents —
Infermackd personal de I"usuarl ACCIDIR
Hau okhdat la voabtrs contressya ¢
Wolsu canmvinr |n wontes comsranaryeT
5 no dspeseu de les coades de connesid contacteu
wrnb U fginu du Residus du Catalunya.

Existeixen diverses opcions per accedir-hi al SDR

a)

b)

Municipis. Tots els municipis de Catalunya disposen de codis d’'accés especifics (usuari i contrasenya)
atés que el desembre de 2008, I'Agencia de Residus de Catalunya va informar-ne via carta a tots els
municipis catalans. En cas de no disposar-ne, haurieu de posar-vos en contacte amb I'’Agéncia de
Residus de Catalunya per a sol-licitar-los.

Ens supramunicipals que ja disposen de codi d'accés al SDR. Alguns ens supramunicipals ja
disposen de codis d'accés (usuari i contrasenya) per a fer d'altres gestions (sol-licitud retorn del canon,
etc.); en aquest cas, podran fer servir els mateixos codis d'accés (usuari i contrasenya); I'’Agéncia de
Residus de Catalunya ha habilitat per aguests mateixos codis d’usuari i contrasenya I'accés a I'aplicatiu
per a I'elaboracié del PDFORM.

Ens supramunicipals gue NO disposen de codi d’accés al SDR. Els ens supramunicipals que no
disposin de codis d'accés (usuari i contrasenya) hauran de sol-licitar-los a I'’Agéncia de Residus de
Catalunya, la qual els facilitara els codis d’accés (usuari i contrasenya) aixi com els habilitara I'accés a
I'aplicatiu per a I'elaboracié del PDFORM.

Un cop s’ha accedit a I'entorn restringit del SDR apareix a la part superior la identificacié de l'usuari.

*

(1§

AJUNTAMENT DE VERDU / 2524240003 Diumenge, 5 de julicl d= 2003 7 DESCONNEXIO ()

I | Productors Transportistes Gestors Laboratoris Residus Canons Altres

SDR *=°
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3. Us de I'eina SDR-FORM.,

Des de I'entorn restringit, s'accedeix a I'aplicatiu SDR-FORM seleccionant fEaele, dins la barra de menu
principal de I'SDR i, a continuacié, seleccionant [g@]gdl¥l -entre diverses opcions d’un submeni desplegable-.

Tot sequit, a partir de [gOIgdVY, cal seleccionar [gENe el EINE NSRRI

En aquests moments I'eina SDR-FORM disposa de diversos moduls de treball, no tots ells accessibles a tots

IR Rl CaracteritzaciolTractamentllEstadistiquesfiPla desplegament RS FORME

NI IlPla desplegament RS FORMEER N CCHRIERe JelilDefinicio de ’AmbitlDeclaracio estat i
planificacioffPDFORMI

+% AJUNTAMENT DE VERDU / 2524240003 Diumenge, 5 de julicl de 2009 9 nsm-mﬁ@

.J Productors Transportistes Gestors Laboratoris Residus Canons Altres
S D R EEm Cataleg europeu de residus
PDFORM Estadistiques Documentacid necessaria
Declaracit estat i planificacié  Caracteritzacia Papereres

Definicié de I'Ambit Pla desplegament RS FORM |
Declaracio residus

Un cop s’ha seleccionat un dels moduls i de les zones de treball, sota la barra de menu principal de 'SDR,
sempre apareix el recordatori de la ruta seleccionada [Residus > FORM > Pla desplegament RS FORM >
Declaraci6 estat i planificacid]. Cal saber que, en qualsevol moment, es pot passar d’'una zona de treball a
una altra.

% AJUNTAMENT DE VERDU / 2524240003 Diumengs, 5 de julicl d= 2008 7 DBm-mﬂ
.—I Productors Transportistes Gestors Laboratoris Residus Canons Altres
5 DR .=. I.Residus = FORM = Pla desplegament RS FORM = Declaracio estati planiFicacic’i

MOLT IMPORTANT: Durant el procés d’elaboracié del PDFORM cal tenir desactivat el bloquejador
d’elements emergents del navegador per tal de poder visualitzar els avisos que
pugui generar el SDR.
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Procediment d’elaboracio dels Plans de Desplegament (PDFORM)

Els ens locals que hagin de presentar el Pla de Desplegament de la Recollida Selectiva de la FORM
(PDFORM) hauran de seguir el procediment que s’indica a continuacio i que consta de diverses etapes:

1a,
22,
32
43,

Definicié de I'ambit.

Declaracio de I'Estat Actual i Planificacié.
Presentacié del PDFORM.

Impressio, signatura i enviament a I'ARC.

4.1. Definici6 de I'ambit

Només hauran de definir 'ambit per al qual presenten el PDFORM els ens supramunicipals. Els municipis
gue presentin el PDFORM ja tenen el seu propi ambit designat per defecte.

Procediment:

1-

Seleccionar I'opcié “Definicié de I'ambit” dins de Pla de Desplegament de la recollida selectiva de la
FORM.

Seleccionar tots els municipis de la llista pels quals es vol presentar el PDFORM. Per defecte, apareixen
els municipis que formen part de I'ambit de I'ens supramunicipal. En el cas en que es vulgui afegir algun
municipi no contingut a la llista utilitzar I'opcié “Afegir municipi”. Amb la qual cosa aquest quedara inclos
a la llista i el podrem seleccionar.

Prémer “Definir ambit” per confirmar la seleccié feta. En el cas en que s’hagi afegit algun municipi de fora
de la llista, aquest municipi restara en estat pendent fins que I'’ARC efectui la comprovacié corresponent
per acceptar I'adscripcié d’aquest municipi a I'ambit. En el cas en que tots els municipis seleccionats
estiguessin a la llista no és necessaria la validacio per part de I'ARC, pel que es possible passar a la
seglent etapa.

Observacions:

Per tal d’evitar duplicitats, no sera possible seleccionar municipis que ja estiguin préviament adscrits a un
altre ambit per al qual ja existeixi un PDFORM.

En el cas de trobar algun impediment per a definir un ambit o afegir un municipi a 'ambit, poseu-vos en
contacte amb I'’Agéncia de Residus de Catalunya.

aldiuny - -
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4.2. Declaracio de I'Estat Actual i Planificacio

Procediment:

1- Seleccionar I'opcié “Declaracié de I'Estat Actual i Planificacio” dins de “Pla de Desplegament de la
recollida selectiva de la FORM".

2- Entrar a I'tiitima Declaracié presentada i VIGENT.

L'’ARC va generar de forma automatica, a finals de I'any 2008, una “Declaraci6 de I'Estat Actual
d'Implantaci6 de la Recollida Selectiva de la FORM” [DEA], a partir de tota la informacié que disposava,
per tal de facilitar aquesta tasca als ens locals.

Per altra banda, alguns ens locals, d’'una manera especial els que es van acollir a la “Convocatoria per a
I'any 2009 d'ajuts per al foment de la recollida selectiva de la fraccio organica de residus municipals”, ja
van haver de presentar una nova “Declaracié de I'Estat Actual d'Implantacio de la Recollida Selectiva de
la FORM” [DEA] a partir de la declaracié que havia generat automaticament I'’Agencia de Residus de
Catalunya.

3- Seleccionar I'opcié «Nou Esborrany».
Aquest nou esborrany de “Declaracié de I'Estat Actual i Planificacio
introduida a I'Gltima Declaracié [DEA] presentada.

A1

[DEAP] contindra tota la informacio

4- Introduir les dades (noves o que modifiquin dades anteriors) a la “Declaraci6 de I'Estat Actual i
Planificacié” [DEAP].
Cal omplir les dades, pestanya per pestanya, en l'ordre establert: “Dades Generals”, “Fases Implantades
i previstes”, “Models”, “Fraccié Resta”, “FORM”, “Autocompostatge”, “Fraccié Vegetal” i “Contractes i
Ordenances”.
Per passar d'una pestanya a la segiient s’han d’haver omplert totes les dades obligatories (assenyalades
amb un asterisc). El color taronja indica les pestanyes accessibles, mentre que el gris assenyala les
pestanyes no accessibles; a mesura que es va avang¢ant, el color canvia i per tant també I'estat.
S’ha de desar la informacié un cop hem omplert tots els camps obligatoris d’'una pestanya, per tal de no
perdre informacié. De totes maneres, quan es passa d’'una pestanya a l'altra, si les dades ja introduides
sén completes, també es desen automaticament.

5- Presentar la Declaraci6 de I'Estat Actual i Planificacié [DEAP].
Aquesta opcio no estara disponible fins que no s’hagi passat per totes les pestanyes i omplert tota la
informacio obligatoria.
La Declaracio de I'Estat Actual i Planificacio [DEAP] s’ha de presentar Unicament de manera telematica,
no és necessaria la seva presentacié en paper a 'ARC.

Observacions:
- Els ens supramunicipals, han de presentar una Declaracié [DEAP] per a cada municipi del seu ambit.

- Aquells ens locals que ja havien fet la Declaracié de I'Estat Actual [DEA] trobaran que la Declaracié de
I'Estat Actual i Planificaci6 [DEAP] té una nova pestanya respecte la versié anterior; es tracta de la
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pestanya “Fases implantades i previstes”. Aquesta pestanya demana la descripcid de les fases
mitjancant les quals s’ha fet el desplegament de la recollida selectiva de la FORM (fases implantades) i
les fases que es preveuen fins al total desplegament (fases per implantar).

- En el cas de Declaracions [DEA] ja presentades, on constava informacié referent a la recollida i gesti6 de
la FORM, i amb l'objectiu de facilitar la feina als ens locals, s’han generat de forma automatica unes
fases implantades (a partir de la informacié ja disponible) que caldra revisar, completar i, si s'escau,
corregir. Si una Declaraci6é presentada conté informacié que pot resultar contradictoria (per exemple, en
un cas de recollida selectiva de FORM de tipus doméstica i comercial, haver declarat erroniament que
'ambit d’implantaci6 és de FORM exclusivament domeéstica i en canvi es relacionen el nombre
d’establiments que efectuen la recolida de FORM com a grans productors), en generar-se
automaticament les fases, pot donar-se el cas que part de la informacié ja introduida es perdi. Aixo
nomeés pot produir-se per aquelles Declaracions [DEA] que es van informar abans d’'introduir la pestanya
“Fases implantades i previstes” a les Declaracié de I'Estat Actual i Planificacié [DEAP].

- A I'nora d'introduir la informaci6 referent a les fases a “Fases implantades previstes” hi ha el camp
anomenat “data fi” que, Unicament, haura d’'informar-se quan aquesta fase hagi finalitzat realment (en
I'ambit s’ha donat un canvi de model de recollida selectiva per un altre, o s’ha deixat de gestionar la
FORM); en cas contrari s’haura de deixar en blanc (opcié més habitual).

- Es recomana desar, de tant en tant, la informacié introduida (un cop hem omplert tots els camps
obligatoris d’'una pestanya) per tal de no perdre informaci6. De totes maneres, quan es passa d'una
pestanya a l'altra, si les dades ja introduides son completes, es desen automaticament.

- Un municipi pot tenir més d'una Declaracié en estat “Presentada”. Un municipi pot tenir més d'una
Declaraci6 en estat “Cancel-lada”. Un municipi només pot tenir una Declaracié en estat “Esborrany”. De
totes les Declaracions en estat “Presentada”, només la darrera és la VIGENT. Un municipi només pot
tenir una Declaracid en estat “Presentada” i VIGENT.

- Una Declaracid, mentre esta en estat “Esborrany” no disposa de nimero de referéncia. Quan ha estat
presentada una Declaracio, disposa de niumero de referéncia. Fins i tot, en el cas que una Declaracid
estigui en estat “Cancel-lada” disposa de numero de referéncia (el mateix que li corresponia a la
Declaracio en estat “Presentada”).

Cataluny -8- "
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4.3. PDFORM

El PDFORM que es genera estara associat a la darrera Declaraci6 de I'Estat Actual i Planificacié presentada
(presentada i VIGENT). EI PDFORM d'un ens supramunicipal, estara associat a les darreres DEA
presentades (Presentada i VIGENT) de cadascun dels municipis del seu ambit.

Procediment:
1- Seleccionar I'opcié “PDFORM" dins de “Pla de Desplegament de la recollida selectiva de la FORM”.
2- Prémer «Generar PFORM» per generar un PDFORM, el qual tindra d’entrada I'estat d’esborrany.

3- Revisar la informacié de la pestanya “Fases Implantades i Previstes” (aquesta Unicament ens permet
visualitzar alldo que s’havia introduit a la “Declaracié de I'Estat i Planificacid”; si es detecta cap error o es
desitja maodificar aquesta informacié, s’haura de fer des de la Declaracié de I'Estat i Planificacio).

4- Introduir la informacié relativa a “Actuacions”.
Cal omplir com a minim les actuacions relatives a “Actuacions de comunicaci¢” i “Cubells” ja que s’entén
gue aquestes son actuacions imprescindibles en qualsevol implantacio.
En el cas en que I'ens local consideri que ja ha efectuat el desplegament total de la recollida selectiva de
la FORM, ho haura d’'informar en aquesta pestanya en I'apartat previst, i per tant no sera necessaria la
previsié de cap actuacio, tot i que s’haura de comprometre a mantenir el desplegament a I'apartat de
“Signatura”.

5- Introduir les dades de “Signatura”.
Caldra informar de la persona i carrec del Representant Legal de I'ens local o I'ens supramunicipal que
presenta el PDFORM.
Cal tenir en compte, que en aquest apartat s’haura de fer constar que el Pla de Desplegament ha estat
aprovat per I'organisme competent.

6- Prémer «Presentar». D’aquesta manera el PDFORM quedara presentat telematicament a I'’Agencia de
Residus de Catalunya.

Observacions:

- Es poden fer impressions del PDFORM abans de presentar-lo telematicament, perd aquestes no seran
valides a efectes de tramitacié (aixi consta al peu de pagina del document). Un cop el document ha estat
presentat telematicament, es pot imprimir el PDFORM que sera valid a efectes de tramitacio (aixi consta
al peu de pagina del document).
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4.4. Impressio, signatura i presentacio a I’ARC

Procediment:

1- Dins 'apartat “PDFORM" del “Pla de Desplegament de la recollida selectiva de la FORM” prémer I'opcio
“Imprimir”.

Es generara un document pdf que contindra:
Previ - Ofici indicant que s’adjunta el PDFORM per a la seva verificacid i aprovacio.

- Dades identificatives de I'ens local (NOM, CIF).
- Llista de tots els municipis pels quals es presenta el PDFORM i els codis de referencia de les

a
1 part DEA (presentades i VIGENTS) associades a aquests municipis.
- Signatura del representant de I'ens local.
- Descripcio de la implantacio del servei fet fins al moment actual (fases implantades) i la
22 part planificaci6 (fases per implantar) per tots i cadascun dels municipis de I'ambit [extret de les
DEA|].
32 part - Previsi6 de les actuacions que es duran a terme fins a finalitzar el desplegament total per al

conjunt de municipis de I'ambit (només si actualment el desplegament no és total).
2- Imprimir el document pdf generat.
3- Signar per part del representant de I'Ens local.

4- Presentar el PDFORM per correu ordinari a I’Agéncia de Residus per a la seva aprovacio.
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