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1. Presentaci6 del SDR-FORM

L'SDR és el Sistema Documental de Residus de I'Agéncia de Residus de Catalunya, una eina d'ds comu
per part dels productors, transportistes i gestors de residus industrials i municipals. Un dels objectius del
sistema és la maxima accessibilitat.

Tots els ens locals titulars del servei de recollida de la FORM, els municipis que han implantat la
recollida selectiva de la FORM, les empreses caracteritzadores i els ens locals titulars de les
instal-lacions on es realitzen les caracteritzacions (majoritariament instal-lacions de tractament
bioldgic) i el public en general podran accedir al SDR-FORM per una o dues vies diferents:

1) Entorn Public del SDR-FORM. Els interessats en consultar els resultats de les caracteritzacions de la
FORM ho podran fer directament en I'entorn public del SDR-FORM, sense necessitat d’utilitzar cap codi
d’usuari ni contrasenya.

2)

Entorn de Treball del SDR-FORM. Els ens locals titulars del servei de recollida de la FORM, els
municipis que han implantat la recollida selectiva de la FORM, les empreses caracteritzadores i els ens
locals titulars de les instal-lacions on es realitzen les caracteritzacions, podran accedir en I'entorn de
treball del SDR-FORM, per a realitzar diverses gestions (donar d’alta circuits, modificar dades,
introduccié de resultats de caracteritzacions, etc.). Per fer-ho possible, els sera assignat properament —
en cas que no es disposi— un codi d’usuari, una contrasenya.

Aquest nova eina informatica es posa en marxa, tres anys després que I'’Agencia de Residus de Catalunya
hagi iniciat el servei de caracteritzacio de la FORM, amb la voluntat de:

Fer més agil i simplificar la comunicacio entre els ens locals titulars del servei de recollida de la
FORM, els municipis, els ens locals titulars de les instal-lacions on es realitzen les
caracteritzacions, les empreses caracteritzadores i 'Agéncia de Residus de Catalunya .

Garantir el dret dels els ens locals titulars del servei de recollida de la FORM, dels municipis, dels
ens locals titulars de les instal-lacions on es realitzen les caracteritzacions, dels gestors, etc. a
presenciar les caracteritzacions.

Evitar el falsejament i/o alteraci6 de la FORM a caracteritzar.

Facilitar les eines per treure més profit dels resultats obtinguts, més enlla de la utilitat derivada de
I'obtencid dels factors de qualitat utilitzats en el calcul del retorn del canon.
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2. Us de I'eina SDR-FORM

Des de I'entorn public, s'accedeix a I'eina SDR-FORM seleccionant [JESENE, dins la barra de menu principal
de I'SDR i, a continuacio, seleccionant [§OIgdl¥l -entre diverses opcions d'un submeni desplegable-. Tot
sequit, a partir de [g@Id\V, es pot seleccionar qualsevol de les diverses opcions disponibles,

Inicialment I'eina SDR-FORM presenta un modul de treball, tal i com es pot observar a la segilient imatge
(eIt ElgivaTele]gls), perd properament es preveu incorporar algunes noves moduls de treball.
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Un cop s’ha seleccionat una de les tres zones de treball, sota la barra de menu principal de I'SDR, sempre
apareix el recordatori de la ruta seleccionada [Residus > FORM > Caracteritzacions]. Cal saber que, en
gualsevol moment, es pot passar d’una zona de treball a una altra.

¥ /soR_pusLIc Divendras, 7 de setermbra de 2007 9 EORNERETY) www.arc-cat.net
.—I Productors Transportstes Gestors Laboratoris Residus Canon 1
5 D R .=. 1 Residus » FORM > Caracteritzacions |

En I'entorn de treball del SDR-FORM, cadascun dels usuaris possibles (ens locals titulars del servei de
recollida de la FORM, municipis, ens locals titulars de les instal-lacions on es realitzen les caracteritzacions,
empreses caracteritzadores i I'’Agéncia de Residus de Catalunya) té la possibilitat d’accedir a un determinat
nivell d'informacio (la que li és propia) i a efectuar determinades accions (les que li pertoquen)
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En la taula adjunta es concreta, per a cadascun dels moduls de treball que es posen en funcionament
inicialment, les accions que poden realitzar els diferents agents.

Ens locals titulars

Ens locals titulars
d’instal-lacions on

del servei de Municipis s'efectuen les Empyeses Agéncia de Residus
recollida de la . ; caracteritzadores de Catalunya
FORM caracteritzacions
de la FORM
. Donar d’alta Consultar . Consultar . Consultar . Donar d’alta
o . Modificar . Modificar
. Dona de baixa . Donar de baixa
. Validar
. Rebre l'avis de Rebre l'avis de . Rebre l'avis de . Planificar data . Generar la
la data de la data de la data de caracteritzacio Planificacio
caracteritzacio caracteritzacié caracteritzacié . Replanificar data trimestral
caracteritzacio . Acceptar la
planificacié
. Consultar Consultar . Consultar . Introduccio . Validar els
. Imprimir Imprimir . Imprimir dades als butlletins de
Butlletins Butlletins Butlletins butlletins de caracteritzacio
: : Caracteritzacio Caracteritzacio Caracteritzacio caracteritzacio . Consultar
. Consultar . Imprimir Butlletins
. Imprimir Caracteritzacié
Butlletins

Caracteritzacié
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3.3. Modul: CARACTERITZACIONS

En el modul de Caracteritzacions es pot efectuar la consulta dels butlletins de caracteritzacions de la FORM.
En I'entorn public del SDR-FORM tant els ens locals titulars de la recollida, els municipis, els ens locals
titulars de les instal-lacions on s’efectuen les caracteritzacions, com el public en general, tenen accés directe
a consultar tots els butlletins de caracteritzacié de la FORM que hagin estat acceptats préeviament per 'ARC.

Al modul de “Caracteritzacions” s’hi troben dues zones de treball: “Llistat de Caracteritzacions” i “Butlleti de

Caracteritzacio de la FORM”.

3.3.1. Llistat de Caracteritzacions

Quan s’accedeix al modul “Caracteritzacions” [Residus > FORM > Caracteritzacions], apareix una primera

pantalla amb el nom de (AR NP] ORI ISIPANS[OINIS, amb quatre zones ben diferenciades:

1- Botons d'accio.
2- Criteris de cerca.
3- Criteris d’ordenacio.

4- Llistat de circuits amb I'estat del butlleti de caracteritzacié
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Botons d’accid. Els botons d’'accié defineixen cadascuna de les tasques que es poden fer sobre el
circuit o circuits préviament seleccionats.

LLISTAT DE CARACTERITLZACIONS NOVA CERCA | | CERCAR

a. Cercar. Tasca que pot activar qualsevol usuari de 'SDR-FORM, consistent en efectuar una
cerca de circuits, d’acord amb uns criteris de cerca i ordenacié préviament preestablerts. Per
tal que sigui operatiu, no cal que préviament, abans d’'activar aquest botd, s’hagi seleccionat
un 0 Més circuits.

b. Nova Cerca. Tasca que pot activar qualsevol usuari de I'SDR-FORM, consistent en esborrar
els criteris de cerca i criteris d’ordenacié d’'una cerca anterior.

Quan s’accedeix al modul “Caracteritzacions” [ > > Caracteritzacions], atés que en
una primera instancia no s’ha efectuat una cerca, apareix la relacié completa de tots els circuits que
disposen de butlleti de caracteritzacié corresponents a un periode concret de l'any, amb I'estat
“Acceptat”. Per defecte, es mostren 8 registres (circuits amb butlleti) per pantalla; per visualitzar la
resta de registres que compleixin les condicions de cerca cal anar seleccionant a la part inferior dreta
d’interval de resultats.

Criteris de cerca. Els criteris de cerca permeten ajustar la cerca a alld que I'usuari esta cercant. Les
cerques poden efectuar-se seleccionant un o diversos criteris de cerca a la vegada, la qual cosa
dona lloc a cerques combinades. En alguns casos, es pot fer cerques sobre criteris ja predefinits i
acotats (menus desplegables) o bé mitjancant cerques indirectes gracies a la lupa B, pero en la
resta de casos els criteris s’han d’introduir manualment. Si es desconeix amb exactitud el text del
criteri de cerca que s’esta usant, sempre es pot recérrer a cerques especifiques amb un o diversos
asteriscs (*) com a comodi.

Cercar per:

da= de; ]7 Estat: |ﬂr.'l:npl:m:

fins a - | Trirmaska: |Tetce:
ANy lmn?—
das da: ]7

fins =:

Horm del cirouit: |

Cata de
caractaritzacid

[
]

Data
d'acceptacid

Enz local ttular recollida: |

@l
&l

Ermprasa caractaritzadara: |

Imstallacid de caractertzacd: | |§|

a. Data de caracteritzaci6 (des de — fins a). Gracies a un boto de calendari E, es pot establir
una acotacié temporal (interval de dates) en el qual cercar un circuit amb butlleti de
caracteritzacid, d’acord amb la data de la seva caracteritzacio.

b. Data d’acceptaci6 (des de — fins a). Gracies a un boto de calendari 3, es pot establir una
acotacio temporal (interval de dates) en el qual cercar un circuit amb butlleti de
caracteritzacio, d'acord amb la data de la seva acceptacio.
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c. Estat. En aquest camp cal escollir, a partir d’'un menl desplegable, un dels cinc estats en
qué es pot trobar un butlleti de caracteritzacid [Obert, Presentat, Acceptat, Rebutjat,
Cancel-lat]. En principi, en I'entorn public del SDR-FORM només sén consultables els
butlletins amb estat “Acceptat”.

d. Trimestre. En aquest camp cal escollir, a partir d'un menl desplegable, un dels quatre
periodes corresponents a la planificacié trimestral de la seva caracteritzacié [ler Trimestre,
2on Trimestre, 3er Trimestre, 4er Trimestre].

e. Any. En aquest camp cal escriure I'any en qlesti6.
f.  Nom del Circuit. En aquest camp cal escriure el nom o part del nom del circuit.

g. Ens local titular de recollida. En aquest camp cal escriure, si es coneix, el nom o part del
nom de I'ens local (Ajuntament, Consell Comarcal, Consorci, Mancomunitat, etc.) que té la
competéncia de la recollida de la FORM.

h. Empresa caracteritzadora. En aquest camp cal escriure, si es coneix, el nom o part del
nom de I'empresa que realitza la/les caracteritzacion/s de determinats circuits, en unes
instal-lacions concretes, pertanyents a un lot determinat.

i. Instal-lacié de caracteritzacié. En aquest camp cal escriure, si es coneix, el nom o part del
nom de la instal-lacié on s’efectua la caracteritzacié de la FORM.

Criteris d’ordenacid. Els criteris d'ordenacié permeten definir per quin dels camps previstos (Data
caracteritzacio, Circuit, Empresa caracteritzadora, Instal-lacié de caracteritzacio, Periode i any) seran
ordenats els circuits de manera alfabética. Per defecte, els circuits que es mostren al llistat de
circuits son ordenats alfabéticament pel nom del circuit. No es pot seleccionar a la vegada dos
criteris d'ordenacio; en seleccionar un nou criteri d’'ordenacié automaticament es desselecciona el
criteri d’ordenacio anterior.

Ordenar per:
H:' Diata caracteritzacid
) Cireuit

(") Empresa caract.

() Instal. caracteritzacia

Yo

|:':- Barioda i any

Llistat de circuits en relacié als butlletins de caracteritzacié. A la part inferior de la pantalla
és on apareix el llistat de circuits caracteritzats i amb butlleti
amb estat “Aceptat”, resultant d’aplicar determinats criteris de cerca. Si no s'utilitza cap criteri de
cerca, apareixen per defecte la totalitat de circuits. En el llistat apareix informacié sobre el nom del
circuit, I'ens local titular de recollida, I'empresa caracteritzadora, la instal-lacié6 on s’ha realitzat la
caracteritzacio, el trimestre i any corresponent, I'estat del butlleti de caracteritzacid, aixi com la data
de caracteritzacio.

Del llistat de circuits que apareix es selecciona individualment cadascun dels butlletins que s’esta
interessat en consultar les dades de la caracteritzacié. En seleccionar directament el circuit del qual
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es vol consultar el seu butlleti de caracteritzacié es passa automaticament a la zona de treball
BUTLLETI DE CARACTERITZACIO DE LA FORM|

Hiacié
Circuit Ens local ttular recollida  Empresa caracteritzadors i:f:‘?_h::ﬁ':i?" Trimestre  Any Estat .-E?—::—
CALDES DE AJUNTAMENT DE CALDES ] [ - l R
anEi SRR ASDOCONSULT, 5.1 H-00177 Taresr 2006 Accsplal 017073006
ESPARRECUERSA  AJUNTAMENT ASDOCONSULT, 5.1, H-00003 Turcwr 2006 Accaplal 040773006

O'ESPARREGUERA
AJUNTAMENT DE SANTA - ) ——
Ansia-01 MARCARIDA DE MONTELT ASDOCONSULT, S.L. H-30003 Tarcar 2006 Accaplal 057072006

SANT ANDREU DE AJUNTAMENT DE SANT

R ANDREU DE LLAvANERES ASDOCONSULT, 5.1 H-00727 Tercer 2006 Acceptal 0F/07/2006
PREMIA DEMAR ~ AIUNPAMENTOEPREMIA - ponoconsuLT, 5.0 H-00454 Tercer 2006 Acceptat 0F/07/2006
MONTORMES DEL  AJUNTAMENT DE

o T ALLEs ASDOCONSULT, 5.L. M-00177 Tercer 2006 Acceptat 12/07/2006

HOLLET DEL vALLES PIURLIHMENT DE HOLLET 4 spocomsuLT, 5. H-00177 Tercer 2006 Mcceptat 12072006
- _AJUNTAM T P B -

PARETS DEL VALLES T et CE PARETS  cnoconsuLT, 5., M-10177 Tercer 2000 Acceptat 12/07/Z006

rmuultmte: 1 8 8 de 146 irtmrvals de resulbets:
1-n a |"\-| 724

=

3.3.2. Butlleti de Caracteritzacio de la FORM

Després de seleccionar un circuit amb butlleti s’accedeix a la pantalla amb el nom de FJSQNE=pI=

IS 2Ol X AW, amb tres zones ben diferenciades:

1-

1- Botons d'acci6.

2- Estat del butlleti.

3- Numero de Butlleti.

4- Dades que conformen el Butlleti.

Botons d’accié. Els botons d'accié defineixen cadascuna de les tasques que es poden fer sobre el
circuit o circuits préviament seleccionats.

| BUTLLETI DE CARACTERITZACIO DE LA FORM IMPRIMIR EI

a. Anar enrere *|. Per passar de la pantalla de [sJSayNR=ayls]=NeI\2VNeg =3 PNl [O o] =W
FORMEREWERIEIENIN L ISTAT DE CARACTERITZACIONS)

b. Imprimir. Tasca reservada per a qualsevol dels usuaris del SDR-FORM, consistent en
generar un arxiu ‘pdf’ que posteriorment pot ser imprés o guardat.

Estat del butlleti. Els estats del butlleti indiguen fonamentalment en quina fase del procés de
elaboracié i validacio del butlleti d’'una determinada caracteritzacio ens trobem. En tota pantalla de
corresponent a una caracteritzacié concreta d’'un
circuit de recollida de FORM, sempre apareixen els cinc possibles estats (Obert, Presentat,
Acceptat, Rebutjat, Cancel-lat), perd de fet I'estat actual s’identifica gracies a la diferenciacié del
color del text (I'estat actual esta en color verd i els altres en color negre).

a. Obert. Aquest és I'estat en qué es troba un butlleti mentre 'empresa caracteritzadora hi esta
treballant i encara no I'ha presentat a 'ARC per a la seva validacié.
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b. Presentat. Aquest és l'estat en qué es troba un butlleti quan I'empresa caracteritzadora ha

finalitzat la seva elaboracio i revisid, el dona per acabat i I'ha presentat a 'ARC per a la seva
validacié. EI SDR-FORM disposa de sistemes de comprovacié interna que evita alguns
possibles errors.

Acceptat. Aquest és I'estat en qué es troba un butlleti quan I'ARC, en efectuar la validacié
del butlleti, el considera correcte i li atorga I'estat Acceptat. El butlleti Acceptat computara a
efectes estadistics de 'ARC i a efectes de retorn de canon.

Rebutjat. Aquest és l'estat en qué es troba un butlleti quan 'ARC, en efectuar la validacio
del butlleti, no el considera correcte i li atorga I'estat Rebutjat. Quan I'’ARC rebutja un butlleti
ho fa de manera argumentada (A I'apartat Motiu de no autoritzacié I'ARC fa constar diverses
observacions que haura de tenir en compte), i en conseqiiéncia I'empresa caracteritzadora
I’ha de revisar novament, modificar-lo si s’escau i tornar-lo a presentar a 'ARC per a la seva
validacio.

Cancel-lat. Aquest és I'estat en que es troba un butlleti quan 'ARC, en efectuar la validacié
del butlleti, el considera correcte (Acceptat), perd per causes justificades li atorga I'estat
Cancel-lat. El butlleti Cancel-lat no computara a efectes estadistics de 'ARC ni a efectes de
retorn de canon, ja que s’'assumeix que el resultat d’aquesta caracteritzacié no correspon als
valors reals del circuit esmentat.

NOTA: Els usuaris que accedeixin a I'entorn public del SDR-FORM només visualitzaran els
butlletins en estat Acceptat

3- Numero de Butlleti. El sistema SDR-FORM atorga de forma automatica a cada butlleti un nimero
correlatiu que apareix a la dreta de la pantalla.

4- Dades que conformen el Butlleti. Es en aquesta pantalla on apareixen un seguit de dades
referents al circuit i a la caracteritzacid6 de la FORM d’aquest circuit realitzada en una data en
concret. Algunes de les dades que hi apareixen sén automaticament extretes del Circuit o de la
Planificacié, mentre que altres son introduides per 'empresa de caracteritzacio, tal i com s'indica a
continuacio:

'empresa de caracteritzacio
EMPRESA CARACTERITZADORA RECEPCIO DE LA FORM

DADES DEL CIRCUIT] DADES DE LA PRESA DE MOSTRA
DADES GENERALS DADES DE LA CARACTERITZACIO
MUNICIPIS (del circuit caracteritzat) ASSISTENTS A LA CARACTERITZACIO

Dades incorporades automaticament Dades introduides totalment o parcial per

SIGNATURA DEL REPRESENTANT DHE
L’EMPRESA CARACTERITZADORA
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A continuacié es mostra I'aspecte que ofereix la pantalla [SJUgfRR=3is]=KeI NI Nogy=z{ipINei[o ) o] =YW

mOINY d'una determinada caracteritzacié d'un circuit. Atés que la informacié no cap en una pantalla,
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per visualitzar tota la pantalla, cal recorrer a la barra de desplacament.
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Els usuaris poden imprimir els butlletins clicant I'opcié [MPRIMIR| dels Botons d'accio de la part superior o
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inferior de la pantalla, que generara un arxiu pdf que es podra obrir, imprimir i/o guardar.
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BUTLLETI DE CARACTERITZACIO DE LA FORM

Crtat: Cbac | Zrasaceak | Rcoegtst | Rabotian |

EMPRESA CARACTERITIADORA
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RECEMCIO DE LA FORE
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El butlleti pdf conté fonamentalment la major part de les dades que conté la pantalla ESQNN=AEIP=

=N XMWY Incorpora com a novetats, respecte les darreres versions: I'estat del
Butlleti, el nom del Circuit, la descripcié del Circuit, 'Ens Local titular de recollida, un nou diagrama de

barres que fa més visual el resultat, una descripcié dels impropis que sota la categoria “Voluminosos” i
“Altres” apareixen durant la caracteritzacié de la FORM.
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